
 
 

 

 

 

 

 

 
Ministero dell'Istruzione e del Merito 

  Istituto Comprensivo “Armando Diaz” 
Viale della Vittoria, 11 – 20069 Vaprio d’Adda (MI) Tel: 02/90988252 

Cod. fisc. 91546720151– Cod. Mecc. MIIC8B3004 – codice univoco ufficio: UFLB2N  

MAIL: MIIC8B3004@istruzione.it PEC: MIIC8B3004@pec.istruzione.it 

sito: www.icsdiazvaprio.edu.it 

 
 

 
Agli Assistenti Amministrativi di ruolo  

 
Circolare interna n. 4 

 
Oggetto: richiesta disponibilità sostituzione DSGA a.s. 2023/2024. 
 
 Vista la Nota AOOUSPPV.REGISTRO UFFICIALE.2023.0002329 (allegato 1) dell’Ufficio 
Scolastico Regionale per la Lombardia avente ad oggetto “Sostituzione DSGA a.s. 
2023/2024”  
 

CHIEDO 
 
alla S.V. la disponibilità ad accettare l’incarico in oggetto indicato per l’a.s. 2023/2024.  
 
Le disponibilità dovranno essere inviate con apposito modulo (allegato 2) entro le ore 10.00 
di mercoledì 6 settembre all’indirizzo di posta elettronica dell’istituto.  
 
Distinti saluti. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Regina Ciccarelli 

 



e-mail: usp.pv@istruzione.it  - PEC: usppv@postacert.istruzione.it 
Codice Univoco per la Fatturazione Elettronica: HKPE39 – C.F.: 80003800184 

 Sito internet: https://pavia.istruzione.lombardia.gov.it/  
 
 
 

 

 

Ministero dell’Istruzione e del merito 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

Ufficio XII – Ambito territoriale di Pavia - Settore scuole non statali 
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Ai dirigenti scolastici della Provincia 
loro sedi  

Alle OO.SS. della scuola – loro sedi  

Oggetto:  Sostituzione DSGA – a.s. 2023/2024 

Nelle more della formalizzazione degli accordi regionali relativi alle utilizzazioni e assegnazioni provvisorie, 
facendo seguito alla pubblicazione dei posti disponili dopo i trasferimenti effettuata da questo Ufficio il 
06/06/2023, secondo quanto previsto dall’art. 14 c. 1 e 2 del CCNI relativo alle utilizzazioni e assegnazioni 
provvisorie, si pregano le SS.LL. di comunicare entro il 12.07.2023 il nominativo dell’assistente 
amministrativo, titolare nell’istituzione scolastica, disponibile ad assumere l’incarico per la sostituzione del 
DSGA della propria scuola, qualora il posto risulti vacante e/o disponibile per l’intero anno scolastico. 

Si rammenta: 

- che la verifica deve riguardare il personale titolare nella istituzione scolastica per l’a.s. 2023/24, 
valorizzando prioritariamente il personale amministrativo beneficiario della seconda posizione 
economica di cui all’articolo 2 della sequenza contrattuale 25 luglio 2008, le cui modalità attuative 
sono regolamentate dall’Accordo nazionale 12 marzo 2009; 
 

- in assenza di personale di cui al punto precedente, nel caso in cui vi siano più assistenti 
amministrativi (ivi compresi gli A.A. beneficiari della prima posizione economica di cui all'articolo 
2 della sequenza contrattuale 25 luglio 2008) disponibili ad assumere l’incarico per la sostituzione 
del DSGA della propria scuola, dovrà essere redatto apposito bando interno, nel quale dovranno 
essere fissati i criteri per la formulazione della graduatoria, in ossequio al principio di trasparenza 
dell’azione amministrativa e all’obbligo di motivazione in capo ad ogni amministrazione pubblica, 
per l’emanazione dei propri provvedimenti. 
 

Le SS.LL. provvederanno ad acquisire e a inviare a questo Ufficio, le dichiarazioni di disponibilità alla 
sostituzione del DSGA. 

Si evidenzia inoltre che gli assistenti amministrativi che non si rendano disponibili alla sostituzione del DSGA 
nella scuola di titolarità non possono chiedere l’inclusione nelle graduatorie per la sostituzione del DSGA in 
altre istituzioni scolastiche. 

Gli indirizzi a cui far pervenire le comunicazioni oggetto della presente sono: 

1) sandra.crincoli.pv@istruzione.it; 2) donatella.galli.pv@istruzione.it. 

Distinti saluti. 

LA DIRIGENTE DELL’UFFICIO XII 
         Letizia AFFATATO 

    

Responsabile del Procedimento: Letizia Affatato 

Referente: SC/DG 
numero telefono diretto 0382513443 - 0382513457 
indirizzo mail istituzionale sandra.crincoli.pv@istruzione.it / donatella.galli.pv@istruzione.it 
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         Allegato A 

 

 

Dirigente Scolastico IC A.Diaz 

Vaprio d’Adda - MI 

 

 

 

 

_L__ sottoscritt___ _________________________________________________________________  

 

nat_ a ________________ il _____________________ qualifica di Assistente Amministrativo con la  

 

presente  

 

 

      CHIEDE  

 

 

Di potere svolgere la funzione di sostituzione del DSGA nel proprio istituto per l’anno scolastico 

2023/24. 

 

 

A tal fine dichiara: 

 

1) di            non essere /essere       in possesso della 2^ posizione economica 

 

2) di            non essere /essere       in possesso della 1^ posizione economica ex- art. 7 

 

  

 

 

          Firmato 

 

 

NB. Da trasmettere tramite mail 


